Ministero dell'lstruzione e del Merito
ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE **G. Marconi*
viale Sasso Marconi sn, 89048 Siderno (RC)- tel. 0964/048031
C.F.: 90027970806 - Codice Ministeriale: RCIS03100L -
Settore Tecnologico CALT, (RCTLO31019) - Settore Economico ALF M, - S.LA.- TURISMO (RCTDO3101V) = CORSI SERALI (RCTDO31507)

Circolare prot. n. Vedi segnatura Ai docenti
Al personale ATA

Alla DSGA

Al Sito web

Agli Atti

Oggetto: Attivazione servizi digitali Spaggiari e switch off altre procedure.
Si porta a conoscenza delle SS.LL. che, a far data dal 05/02/2024, questa Amministrazione scolastica

passera al nuovo Sistema SEGRETERIA DIGITALE SPAGGIARI esclusivamente per quanto
concerne I’ attivita di protocollo e di gestione del personale scolastico.

Pertanto, la Segreteria attivera i profili ad ogni unita del Personale scolastico (Docente e ATA), il
quale é invitato a concludere la procedura di attivazione entro 48 ore dalla ricezione della mail con le
relative credenziali d’accesso.

Inoltre, tutte le richieste di assenze  (ferie/malattie/permessi/ etc) dovranno pervenire
ESCLUSIVAMENTE attraverso i servizi web Spaggiari seguendo il percorso di seguito dettagliato:

1. RE>ClasseViva > Isoft Personale 2.0

Vedere immagine sottostante

‘2.‘ COMPETENZE Gestione rubrica competenze

Rubrica competonze
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E' un progetto r goOnLing Cruscott
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2. Selezionale il menu “Richieste”

‘7, RICHIESTE Richieste (2

Fene/Assencetl ety Fithusans Feple/Matatia/Mermesa Camiil tuma/Straomtinat VTenbi sture A

3. Cliccare sull’icona evidenziata dalla freccia per inoltrare una richiesta

Richieste @ 8

o per Ui pe s

Qualifica Sede Ordins Vg v

Data Persona Richiesta Durata Stato

4. Si apre la pagina “Richieste” che consente di effeVuare la richiesta
aVraverso il menu a tendina come visibile qui soVo

Inserisci richiesta

Nominativo

Richiesta per ASSENZA FERIE PERMESSO  SOSTITUZIONE STRAORDINARIO TIMBRATURE TURNO

| Scegiil ipo evento

ANNULLA (NSERISCI

Cliccare per aprire il menu a tendina
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E’ quindi possibile selezionare la richiesta desiderata fra quelle offerte

Inserisci richiesta

PERMESSD  SOSTITUDONE STRAORDINARIO TIMBRATURE TURNO

Una volta scelta la tipologia di richiesta & possibile impostare tutti gli altri
parametri (numero gg richiesti, data, motivo etc. )

Inserisc richiesta

4 STRAORDINARNO TIMBRATURE

ANNULLA INSERISCY
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Si fa presente, altresi, che il Registro Elettronico rimane invariato per I’ anno scolastico corrente, per
cui si continera ad usare la vecchia utenza Axios fino al passaggio definitivo a ClasseViva Spaggiari
che avverra ad inizio anno scolastico 2024/25.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Dott.ssa Maria Giuliana Fiasché

firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82 del 2005
e norme collegate
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